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PAMEKASAN

UNIT PUSAT PENJAMINAN MUTU (P2M) Judul SOP Penyelesaian Laporan BKD

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional
2. Undang-Undang RI Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru
dan Dosen;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang
Standar Nasional Pendidikan;
4. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 48 Tahun 2003 tentang
Organisasi dan Tata Kerja STAIN Pamekasan;
5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor
49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

1. Mampu menyusun laporan Beban Kerja Dosen sesuai dengan
Tridharma Perguruaan Tinggi secara efektif dan efisien
2. Mampu memeriksa laporan Beban Kerja Dosen secara obyektif
sesuai dengan Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam Nomor

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor
49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
Per/21/M.PAN/11/2008 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi
Pemerintahan;
7. Keputusan Menteri Agama Nomor 8  Tahun 2007 tentang
Pengawasan di Lingkungan Departemen Agama Nomor;

8. Keputusan Menteri Agama Nomor 421 Tahun 2001 tentang
Kode Etik Pegawai Departemen Agama;
9. Keputusan Menteri Agama Nomor 153 Tahun 2009 tentang
Reformasi Birokrasi Departemen Agama Tahun Anggaran
2009;
10. Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam Nomor
DJ.I/DT.I.IV/1591.A/2011 tentang Beban Kerja Dosen dan
Evaluasi Pelaksanaan Tridharma Perguruan Tinggi Bagi
Dosen di Lingkungan Perguruan Tinggi Agama Islam
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pelaksanaan Monitoring Kehadiran Dosen dalam
Memberikan Kuliah
2. SOP Pembinaan Dosen
3. SOP Evaluasi Perkuliahan oleh Mahasiswa
4. SOP Memberi Kuliah
5. SOP Evaluasi Perkuliahan oleh Dosen
6. SOP Evaluasi Diri Dosen
7. SOP Penelitian
8. SOP Pengabdian kepada Masyrakat

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Jika SOP tidak dijalankan, maka tunjangan sertifikasi dosen
tidak akan diproses

Kartu lacak penyelesaian BKD

2. Perangkat Komputer

1. Laporan BKD



Dosen Asesor Ketua
STAIN

Sub Bagian
Umum

Ketua
Program

Studi
P2M Kelengkapan Waktu Output

1 Menyusun laporan BKD 6 hari Laporan BKD

2 Menyerahkan laporan BKD  kepada Asesor
untuk diperiksa Laporan BKD 1 hari Laporan BKD

tersampaikan

3 Memeriksa laporan BKD Laporan BKD 6 hari Laporan BKD
sudah diperiksa

4

Menandatangani laporan BKD yang benar
dan menyerahkannya kepada dosen. Jika
laporan BKD belum benar, maka
dikembalikannya lagi kepada dosen

Laporan BKD 1 hari
Laporan BKD

sudah
ditandatangani

5
Menggandakan dan menyampul laporan BKD
yang sudah ditandatangani asesor sebanyak
2 rangkap

Laporan BKD 1 hari

Laporan BKD
sudah

digandakan dan
sudah disampul

Penyelesaian Laporan BKD

Mutu Baku

No. Kegiatan

Pelaksana

Ya

Tidak

5
Menggandakan dan menyampul laporan BKD
yang sudah ditandatangani asesor sebanyak
2 rangkap

Laporan BKD 1 hari

Laporan BKD
sudah

digandakan dan
sudah disampul

6
Menyerahkan laporan BKD yang sudah
digandakan dan sudah disampul kepada
Ketua STAIN untuk ditandatangani

Laporan BKD 1 hari
Laporan BKD

sudah
ditandatangani

7 Mengembalikan laporan BKD yang sudah
ditandatangani kepada dosen Laporan BKD 1 hari

Laporan BKD
sudah

tersampaikan

8
Menyerahkan laporan BKD yang sudah
ditandatangani  ke Sub Bagian Umum untuk
distempel

Laporan BKD 1 hari
Laporan BKD

sudah
tersampaikan

9 Mengembalikan laporan BKD yang sudah
distempel  ke dosen Laporan BKD 1 hari

Laporan BKD
sudah

tersampaikan

10

Menyerahkan laporan BKD yang sudah
ditandatangani dan sudah distempel kepada
Ketua Program Studi 1 eksemplar dan
kepada P2M 1 eksemplar, dan mengarsip
laporan BKD asli 1 eksemplar

Laporan BKD 1 hari

Laporan BKD
sudah

tersampaikan
dan sudah

diarsip



Penyelesaian Laporan BKD

Ket.


